CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome e Coghome
Indirizzo di residenza
telefono

indirizzo e mail
cittadinanza

data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

1) dal 13/10/2019 ad oggi:

- denominazione/indirizzo del
datore di lavoro
- tipo di azienda/settore

- tipo di impiego
- inquadramento

---> dal 8/02/2021 ad oggi
(principali mansioni e responsabilita)

---> dal 13/10/2019 al 7/02/2021

(principali mansioni e responsabilita)

2) dal 12/01/1998 al 12/10/2019:

- denominazione/indirizzo del
datore di lavoro

| AURA MORETTI
\

italiana
17/06/1964

COMUNE DI CECINA,
Piazza Carducci n. 28
Pubblica amministrazione

tempo indeterminato
funzionario amministrativo

DI CUL:

Settore Servizi Collettivita e Sviluppo -
funzionario assegnato all'Unita operativa Servizi
Demografici, (anagrafe, stato civile, elettorale e leva)

Settore Affari Generali -

funzionario assegnato al Servizio Affari generali con
responsabilita di servizio, comprensivo dei seguenti
servizi: supporto agli organi istituzionali, protocollo,
messi comunali, ufficio contenzioso, urp e sportello al
cittadino, assicurazioni.

In particolare:
- gestione del procedimento inerente le coperture
assicurative dell'ente, (dalla predisposizione della gara per
'affidamento, alla gestione dei rapporti con le compagnie
assicurative ed il cittadino, gestione amministrativa e
contabile della materia)
- supporto agli organi istituzionali, (Giunta e Consiglio
Comunale A

gestione degli atti degli organi istituzionali
- gestione del peg, con relativi impegni di spesa e
liquidazioni
- trasparenza e sito web

COMUNE DI ROSIGNANO MARITTIMO
Via dei Lavoratori n. 21




- tipo di azienda/settore

- tipo di impiego
- inquadramento

---> dal 19/08/2021 al 12/10/2021
(principali mansioni e responsabilita)

---> dal 01/01/2021 al 18/08/2021

(principali mansioni e responsabilita)

Per i SERVIZI DEMOGRAFIC| --->

Per il POLISPORTELLO

———>

----> dal gennaio 2011 al 31/12/2018

(principali mansioni e responsabilita)

----> dal 02/01/1998 al gennaio 2011

(principali mansioni e responsabilita)

Pubblica amministrazione

tempo indeterminato
funzionario amministrativo

Unita organizzativa Servizi alle Imprese e S.U.A.P.
Responsabile Unico del procedimento SUAP

Funzionario Responsabile in Posizione Organizzativa
- Servizi demografici e Polisportello

comprensivo di tutte le funzioni, (anche amministrative e
di gestione contabile), riconducibili a:

- Anagrafe, (comprese tutte le attivita connesse e
necessarie al subentro in ANPR, realizzato a fine novembre
2018);

- stato civile
- elettorale, con funzioni di responsabile dell'Ufficio
Elettorale

oltre alle attivita riconducibili ai servizi demografici,
(rilascio carte identita elettroniche e non, certificazioni,
autodichiarazioni ecc..), servizi di primo impatto in
materia sociale e istruzione, (bandi per richiesta contributi
di vario genere...)

Funzionario Responsabile in Posizione Organizzativa
- Servizi demografici

comprensivo di tutte le funzioni, (anche amministrative e
di gestione contabile), riconducibili a:

-Anagrafe, (comprese tutte le attivita connesse e
necessarie al subentro in ANPR, realizzato a fine novembre
2018);

- stato civile

- elettorale, con funzioni di responsabile dell'Ufficio
Elettorale
- in questo periodo ha gestito l'ultimo censimento generale
della Popolazione, (2011), in collaborazione con il servizio
CED.

Funzionario Responsabile Servizio Segreteria
generale con funzioni di vice-dirigente e
successivamente in Posizione Organizzativa

comprensivo di tutte le funzioni, (anche amministrative e
di gestione contabile), riconducibili a:

- supporto alle attivita del Consiglio Comunale e sue
articolazioni

- servizio di notificazione degli atti

- gestione amministrativa del contenzioso dell'ente

- servizio di protocollo e archivio di deposito




4) dal 01/01/1992 al 11/01/1998:

- denominazione/indirizzo del
datore di lavoro
- tipo di azienda/settore

- tipo di impiego
- inquadramento

(principali mansioni e responsabilita)

Servizi gestiti:

5)dal 23/03/1992 al 31/12/1992:

- denominazione/indirizzo del datore
di lavoro
- tipo di azienda/settore
- tipo di impiego
- inquadramento

(principali mansioni e responsabilita)

6) anni 1989 - 1991

- denominazione/indirizzo del datore
di lavoro
- tipo di azienda/settore
(principali mansioni e responsabilita)

7) anno 1993

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Nome e tipo di istruzione

COMUNE DI POMARANCE, (PI)
Pubblica amministrazione

tempo indeterminato
funzionario amministrativo

Funzionario amministrativo apicale, con funzioni di
vice segretario comunale

Segreteria generale - atti; protocollo e archivio; supporto
agli organi politici; contratti; servizi demografici; polizia
Municipale.

AZIENDA SANITARIA LOCALE N. 15, Volterra, (PI)

Pubblica Amministrazione
tempo determinato
istruttore direttivo amministrativo

impiego in servizio segreteria generale, contratti e ufficio
legale

STUDIO LEGALE UMBERTO CERRAI a Pisa

Privato

Attivita di praticantato per professione forense, con
specializzazione in materia di diritto del lavoro e diritto
sindacale

superamento esame per l'abilitazione alle funzioni di
Procuratore Legale presso la Corte d'Appello di
Firenze - (sessione annuale 1991)

---> Laurea magistrale in Giurisprudenza, conseguita
presso l'Universita degli Studi di Pisa, (110/110),con
tesi di laurea in materia di diritto del lavoro,
(relatore Prof. Giuseppe Pera)

Successivamente alla laurea : ;

— ha collaborato con il Dipartimento di Diritto del Lavoro
dell'Universita degli studi di Pisa, con varie pubblicazioni su
riviste specialistiche in materia di diritto del lavoro e '
sindacale in ambito pubblico e privato.




FORMAZIONE RECENTE:

MADRELINGUA

ALTRE LINGUE CONOSCIUTE

Vari corsi in house presso il Comune di Rosignano Marittimo
in materia di:

- CAD dematerializzazione e conservazione documentale
- GDPR, regolamento in materia di riservatezza e
trattamento dati

- disciplina in materia di anticorruzione e trasparenza

- gestione siti web

- ciclo della performance - pianificazione

- corso 60 ore VALORE PA, (anno 2016), in materia di
anticorruzione, trasparenza ed accesso)

- varie giornate ANUSCA in materia demografica, sia per
quanto riguarda anagrafe che stato civile

Presso il Comune di Cecina: .
- formazione obbligatoria in materia di anticorruzione,
(base e specialistica), con esame finale - anno 2021

italiano

FRANCESE:

capacita di lettura: BUONO

capacita di scrittura: SCOLASTICO
capacita di espressione orale: SCOLASTICO

INGLESE:

capacita di lettura: SCOLASTICO

capacita di scrittura: SCOLASTICO
capacita di espressione orale: SCOLASTICO

Cecina, 20/11/2021

D.ssa Laura Moretti




